毕业论文（设计）过程性材料存档规范

我校毕业论文（设计）过程性材料存档采用电子版+纸质版结合形式，“毕业论文”“检测报告”为电子版存档，论文三表“任务书”“指导记录”“答辩记录”为纸质版存档，具体要求如下：
一.电子版材料

院内归档要求：以院别为一级文件夹建“××学院毕业论文”，下设“2019届毕业论文”“2020届毕业论文”“2021届毕业论文”等二级文件夹。以“2020届毕业论文”为例，“2020届毕业论文”下设“毕业论文”和“优秀毕业论文”两个三级文件夹。其中“毕业论文”文件夹包含毕业论文成绩单（excel表）和以专业名称命名的四级文件夹，如“数学与应用数学”，四级文件夹内以班为单位建立五级文件夹“×班”，五级文件夹内以每位学生为单位内建立六级文件夹，以“学号-姓名-论文题目”命名，内含论文word版（doc或docx格式都可以）和检测报告pdf版（都要以“学号-姓名-论文题目”命名）；“优秀毕业论文”文件夹夹内格式同毕业论文六级文件夹，以“学号-姓名-论文题目”命名文件夹，内含优秀毕业论文word版和对应的检测报告pdf版（都要以“学号-姓名-论文题目”命名）。

如下图示例：

[image: image1.png]% "Xwi
% i 2019@Blie | | ) 2020@e | | 2021 Le

HEHR PRI L
9

EEE— s
9

E)¥S-EE-0xBE doc | | U $SEE-ONEE-FIURES pdf





2.纸质材料
院内存档要求：根据论文三表的厚度，30人或以班（专业）为单位装订为一册。每册统一封面，第一页为《吉林师范大学博达学院2020届毕业生毕业论文（设计）材料目录》，以学生学号为序，每个学生材料顺序为：
1.任务书

2.指导记录

3.答辩记录

论文三表签字部分需手写，指导记录至少5次，排版格式可以在维普系统导出模板基础上适当调整位置、字号等，每个学院应格式统一。

附：

附件一：《毕业论文过程性材料存档封面》

附件二：《吉林师范大学博达学院2020届本科毕业生毕业论文（设计）材料目录》
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