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关于2024-2025学年度

第二学期期末考试相关工作的通知

为进一步加强考试管理，规范课程考核，严肃考风考纪，确保本学期期末考试顺利进行，现将期末考试有关工作通知如下：
一、考试安排

期末考试时间为18-19周，由教务处根据全院整体情况统筹安排考试时间、场地、监考教师等。

二、试卷命题组织及要求

为了确保教学质量，加强考试管理，请各学院严格遵照《吉林师范大学博达学院命题工作的规定》和课程考试大纲组织命题，特别强调以下几点：
1.原则上教学计划中规定的所有专业考试课程均须出两套质量相当、题量均衡、难易程度适中的A、B试题（附参考答案及评分标准）。两套试卷中考点重复率不得超过10%，与上学年试卷的重复率不得超过30%，每类题型均应标注总分值及小题分值；题型不少于4种；客观题所占的分值不高于50%。试卷卷面一律采用百分制，考试时间为100分钟；试卷必须采用统一的试卷模板制作(2014版试卷模版), 试卷的名称要与教学计划所开课程名称一致，不得使用简称。不同课程名称使用同一套试卷的，需学院出具使用同一套试卷的相关说明。公共考试课一律采取在线考试，要求按照不同难度随机组卷，考试时间为60分钟。

2．专业课申请上机考试于2025年4月30日前填写《2024-2025学年度第二学期专业课上机考试申请表》一式两份上交至考务科。

3.考试命题严格执行逐级审批制度, 严把命题质量关。命题教师须认真校对试题，确保试题准确无误。各学院院长要把好试题质量关，教学院长为试题质量的责任人。任课教师在学生复习备考期间，不能划范围、圈重点，尤其不能泄露试题或作暗示。

三、试卷上交、印刷、分拣及保管

1.各学院的期末试题样卷和印刷申请表（需由教学秘书和教学院长签字并加盖院部公章），须在2025年5月20日下班前上交教务处。

2.各学院将所有试题用A4纸缩小打印，试卷上需填写的内容要准确完整，格式要规范，字型字号要适宜，排版完美。两套试题均需学院教学院长审核签字后，上交教务处。由教务处随机抽取本次期末考试所用试题。
3.各学院的试卷要在教务处统一安排下完成印制。

4.各学院必须严格做好试题保密工作和安全工作，教务处全程监控、监督和检查。

5.期末考试题库上传、更新、审查、组卷工作须在2025年6月13日前完成。

四、试卷的评阅、复查、分析及成绩单报送

1.请各学院(部)严格遵照《吉林师范大学博达学院试卷评阅工作的规定》和《吉林师范大学博达学院关于试卷管理规范化的规定》组织阅卷。试卷的评阅、复查和分析的具体要求与上学期要求一致。

2.考查课程成绩要在第十八周上交教务处进行审批提交；考试课程成绩要在所有考试结束后的3天内录入完毕并审核上交教务处进行审批。

五、加强考前教育、严肃考风考纪

各学院（部）要严格遵照期末考试的有关规定，严肃考试纪律，在考前对学生做好考试规定、考试纪律的宣传教育工作。考试期间由教务处组织巡考人员进行全院考试运行的巡视，检查监考教师到位情况和履行岗位职责情况, 检查各考区的卫生和考场秩序，检查学生考试情况，及时对违纪作弊学生事实进行认定，并在考试当天张贴考试违纪通报。
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